Gonci Barackvirag Napkoziotthonos Ovoda, Bolesdde és Konyha
Gonc, Karolyi Gaspar utca 31/B

HAZIREND



Szeretettel koszontjik gyermekével a Gonci Barackvirdg Ovodaban. Szeretnénk, ha
egylittmiikddésiink a kovetkezd években a kolcsonds bizalomra épiilne. Ha barmiben
segithetiink, kérjiik, forduljanak hozzank mindig bizalommal! A hazirendbe foglaltak betartasa

kotelez6 a gyermekekre, sziilokre, hozzatartozokra €s az 6voda minden dolgozojara egyarant.

A Hazirend jogszabalyi hattere
- 2023. évi LIL. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
- 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol
- 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjarél
- 77/2025 (1V.15.) Korm. rendelet
A Hazirend idébeli hatalya: A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatélyba a kihirdetés
napjan ¢és hatarozatlan idore szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Maoédositasa: a foigazgato hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i Szervezet
A kihirdetés napja: 2025. 09. 01.
A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:
- Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.
- Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
- Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
- illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban.
- A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
- Az 6voda tertiletére.
- Az 6voda 4ltal szervezett - a nevelési program végrehajtasdhoz kapcsolodo - évodan
kiviili programokra.
- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.
- A Héazirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
- Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa
kotelezé a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség és a

k6zosség minden tagja szdmara.



A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet betarttatni a pedagdgusokkal és mas
alkalmazottakkal. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo eljarast
indithat. Az eljarads kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

Altalanos informaciok az 6vodarél

Az 6voda neve és cime: Gonci Barackvirag Napkoziotthonos Ovoda, Bolcsdde és Konyha
Gonc, Karolyi Gaspar utca 31/B Tel: 46/588-215

Az 6voda e-mail cime: ovoda@gonc.hu

Az 6voda féigazgatojanak neve: Volyakné Toronyi Eva

Az 6voda féigazgato helyettese: Szarkané Novék Csilla

Az 6voda orvosanak neve: Dr. Puskas Lészlo

Az 6voda logopédusanak neve: Jobbagyné Toth Gyongyi

Védoéndk: Hevele Agnes és Marton Loretta

Az 6voda miikodése: Az intézmény pontos nyitva tartasa:

A nevelési év meghatarozasa: Szeptember 01-t61 Augusztus 31-ig

Az intézmény hétfotol- péntekig 7.00- 17.00 6raig (10 o6ra) tart nyitva.

Rendkiviili esetben- a féigazgatdé mérlegelése szerint- csoportosszevonasokra kertilhet sor, a
csoportok 1étszama igy sem haladhatja meg a 25 {6t.

A nevelési év rendje

Az Ovoda janius 15-t6] augusztus 31-ig nyari napirend szerint, 6sszevont csoportokkal
miikodik. A nyari zaras id6tartama 4 hét, melyrdl a sziiléknek februar 15-ig adunk pontos
tajékoztatast. A nyari zards idészakdban mas nyitva tartd6 ovodaval szerzddés szerint a sziild
igénybe veheti az 6vodai ellatast. Szilinet utdn sziildi igazolast kériink arrdl, hogy a gyermek
egészséges, kozosségbe johet! A nevelés nélkiili napok szama nevelési évenként maximum 5
munkanap, munkaterviink szerint. Az esetleges munkarend-valtozasokrél 7 nappal elére

tajékoztatjuk a sziilket.



Erkezés az 6vodaba

A gyermeket legkésdbb 8.30- ig be kell hozni az 6vodaba, az utana érkezdket nem fogadjuk.
Erkezéskor a sziild személyesen adja at az 6vonének a gyermeket, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy
felelsséget sem vallalhat érte. A gyermeket csak a sziil6 hozhatja az 6vodaba, és csak a sziilé
viheti haza. Ellenkez6 esetben irasban nyilatkozik arrdl, hogy ki viheti rajta kiviil a gyermeket.

Napirendiink:

Idékeret Tevékenységek, teendok

7-10.30 JATEK A CSOPORTSZOBABAN
Személyes percek
Szabad jaték
Egyéni testapolasi teend6k Folyamatos tizéraizas
Jatékba integralt tanulas, tevékenységek
Egyéni verselés, egyiittes mesélés,
dramatikus jaték tevékenységek
Kis Iétszamu, csoportos rajzolas,
festés, mintazas, kézi munka
Mikro csoportos ének-zenei képességfejlesztés
Kis létszamu, csoportos, a kiils6 vilag tevékeny
megismertetd és élményfeldolgozo tevékenységek
A nagycsoportosok késébbi eredményes iskolai
eldrehaladésa érdekében a gyermek egyéni
terhelhetdségéhez igazodo képesség és készség
fejlesztés (iskola elokészito fejlesztés) 45 perces
10.30-12.00 o id6keretben.
JATEK A SZABADBAN
Jatékba integralt tanulas, tevékenységek
Kis 1étszamu, csoportos, a kiils6 vilag tevékeny
megismertetd élmény- és tapasztalatszerzések, sétak
Ko6z06s népi jatékok, gyermektanc az udvaron
Edzés egyéni teherbirés szerint: kocogas, futas

X oo e o

X o e

12.00-13.00 Ebéd
Testapolési teenddk
13.00-15.00 Pihenés, altatds mesével, altatd énekekkel vagy zenével

15.00-15.30 Testapolas, uzsonna

15.30-17.00 JATEK A CSOPORTSZOBABAN
VAGY A SZABADBAN
Jatékba integralt tanulas, tevékenységek
Ko6z06s zenés, mozgéasos percek Egyéni fejlesztések Kis
1étszamu, differencialt tehetséggondozo mithelyek megtartasa,
Hittan

X o o




Az 6voda zavartalan miikodése érdekében a sziil6 két id6pontban johet gyermekért: délben
12.30-13.00-ig délutan 15.20-16.30-ig. Délben azokat a gyermekeket lehet haza vinni, akik
csak 4 orat tartozkodnak az 6vodaban, illetve akit délben ebéd utan haza szeretnének vinni.
Amennyiben a szllé zarasig nem viszi haza gyermekét, a délutanos dajka gondoskodik a
gyermek felligyeletérol, és megprobalja elérni a sziilét. A 17 d6rakor még ott tartozkodo
gyermek esetében a dajka értesiti a hatésagokat. Valofélben 1évo sziilok lehetdségei a gyerek
elvitelével kapcsolatban (vita esetén): A sziild irdsban nyilatkozik arrdl, hogy rajta kiviil ki
viheti el a gyermeket €és hatosagi igazolast mutat be a jogosultsagrol. Elvalt sziilok esetében a
birosag altal megjelolt gondozd viheti el a gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek

adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét.

Ovodai felvétel, jogviszony létesitése

A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31. betdlti harmadik életévét, a nevelési év
kezd6 napjatdl napi négy orat - a déleldtti szervezett tevékenységek idején - koteles dvodai
nevelésben részt venni. A fenntartdé az évodai beiratkozas idejérdl, az errél vald dontés €s a
jogorvoslat benyujtasanak hataridejérdl hirdetményt tesz k6zz¢ a helyben szokésos mddon, a
beiratkozas els@ hatdrnapjat megelézden legaldbb harminc nappal. Az 6vodai beiratdsokra
targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. Minderrél hirdetmény formdajaban
tajékoztatjuk a sziiloket. A hirdetmény tartalmazza:

a) az ovodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasardl,

b) az dvodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasaral,

c¢) a gyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kézokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhato jogkdvetkezményekrdl, e)
az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai felvételérdl, a nevelésiikre
az Alapité Okiratuk szerint jogosult 6vodakrdl és azok elérhetdségérdl,

f) az Alapito Okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatdo 6vodakrol és azok elérhetdseégérdl,
g) az 6voda felvételi korzetérdl szo16 tajékoztatast,

h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kdveté huszonegyedik munkanap, valamint

1) a jogorvoslati eljaras szabdlyait.

Az 6vodai jogviszony az dvodaba torténd beiratds napjan jon létre. Az dvodaba a gyermekek
felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti. A beiratkozas a gyermek és

szlilei személyes megjelenésével torténik. Beiratkozaskor bemutatasra keriilnek a sziilok



személyazonossagat, lakhelyét igazolé6 dokumentumok, valamint a gyermek sziiletési
anyakonyvi kivonata, lakcimkartyéja, amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzet,
vagy a napkozbeni ellatasat biztositani kell, gy az ezt igazol6 dokumentumok, a gyermek TAJ
kartyaja, a gyermek esetleges betegségeit igazold dokumentum. A sziild gyermeke ovodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogaddsa az dvodai
nevelési évben folyamatosan torténik, (amennyiben van féréhely). A gyermekek 6vodai
felvételérdl, atvételérdl a foigazgatd dont. A felvételkor a féigazgatd nem tagadhatja meg, sot
szorgalmazza a hatranyos helyzetli gyermek felvételét. Ha az 6vodaba jelentkezOk szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, a foigazgato egyeztet a fenntartoval, sziikség esetén
felvételi bizottsdgot hoznak létre, amely segiti dontését a felvételekrdl. Az dvodaba felvett
gyermekek csoportba vald beosztasarol a féigazgatd dont a sziilék és az 6vodapedagdgusok
véleményének figyelembevételével. A kotelezd felvételt biztositdé 6voda csak azt a gyermeket
koteles felvenni illetve atvenni, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik. Eletvitelszerii
ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztosité 6voda korzetében talalhato
ingatlant otthonaul hasznalja, és az ilyen ingatlan a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi
helyeként az Ovodai beiratdst megeldz6 3 honapnal régebb oOta szerepel. Ha az dvodaba
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, nem kell a felvételre javaslatot
tevd bizottsagot szervezni. A sziild az 6vodai beiratkozas napjan értesitést kap arrol, hogy
gyermeke ovodai felvételt nyert vagy elutasitasra keriilt. Jogorvoslattal a sziilé a hatarozat
kézhezvétele utan 15 napon beliil ¢élhet, a jegyzOnek cimzett és a fdigazgatonak atadott
fellebbezéssel, melyrdl a jegyz6 dont. Felvételi korzetbe tartozo telepiilések: Gone, Abaujvar,
Panyok, Zsujta telepiilések. A fOigazgaté a maximalis 1étszdm hidnyaban fel vehet korzeten

kiviili 6vodas koru gyermeket is.

Felmentés a rendszeres ovodaba jaras alol

A felmentés a targyév aprilis 15-ig kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig
adhatd, amelyben a gyermek negyedik életévét betolti, a felmentést engedélyezo szerv (Jarasi
Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak a
féigazgatd vagy a védond véleménye mérvado. Kiilonds méltanylast érdemld esetben ijabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét
betolti. A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem 4prilis 15. napja utan is
benytjthato. Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a szakorvos rendelhetd ki. Sziil6i

kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gydmhatosag is



kezdeményezheti. A sziil0, a gydmhatosag a kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar
18-4ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziilé kérelme aldtdmasztisara

kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd dvodai dokumentumokat is.

Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all. Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon 1étre. A
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, tovabba az Ovoda hdazirendje egyes jogok gyakorldsat az els0 nevelési év
megkezdéséhez kotheti. Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki Ovodaba jarasi

kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptol.

Ovodakitelezettség kiilfoldon torténé teljesitése

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakatelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizenot napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6t. Amennyiben a gyermek tankdteles koru, ugy az

intézmény jelzi ezt az Oktatasi Hivatal felé a KIR rendszeren keresztiil.

Gyermekek atvétele:

Hivatalos atjelentkezés Utjan, melynek nyomtatvanyat a féigazgato tolti ki és kiildik meg
kolesondsen egymasnak. A gyermek abban az évben, amelyben otodik életévét betolti, a
targyévben kezd6dé nevelési év elsé napjatol napi négy ora dvodai nevelésben koteles részt

venni.

Az 6vodai jogviszony megsziinése / Megsziinik az 6vodai jogviszony, ha:
- A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
- A felmentést engedélyez6 szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol
torténd kimaradasara.
- A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

- Az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.



Ovodaskoru gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi modja

Ha a sziil6 gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodéaba hozni, kérjiik azt annak
napjan lehetéleg 8.30 -ig bejelenteni az dvodapedagodgusnak.

A gyermek hianyzasat, tdvolmaradasat az OVIKRETA feliiletén vagy irasban igazolni
kell a sziildnek. Ha a sziil6 irdsban bejelenti a gyermek hianyzasat, igazolt hidnyzasnak-
tavollétnek tekintjiik.

Betegség miatti hianyzas utan csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét 6vodéaba. Az orvosi
igazolason szerepld végdatum eldtt a gyermek kozosségbe nem hozhato6.

Ha el6z6 nap az 6vodapedagogus valamilyen betegségre utald jelet tapasztalt a
gyermeknél, vagy ha mar reggel észlelik a fertdzo6 betegség tiineteit, pl. 14z, hasmenés,
hanyas, erds kohogés- orrfolyas, kérjiikk a kedves sziiloket, ne hozzak a gyermeket
o6vodaba, mert az 6vodapedagdgusnak kotelessége azonnal jeleznie a sziil6 felé!
Amennyiben tudomasukra jut gyermekiik fert6z0 betegsége, jelentési kotelezettségiik
van az 6vodapedagogus felé. (himld, kanyard, kotéhartya gyulladés stb.)

Beteg, gyogyszert szedé gyermek az 6vodaba a tobbi gyerek egészségének megorzése
érdekében nem hozhat6!

Gyogyszert a sziil6 az 6vondnek nem adhat at a gyermek gyogykezelésére, (kivétel pipa,
allergia elleni gyogyszer, vagy inzulin) csak abban az esetben, ha a gyermek allando
gyogyszerszedést igényel, és errdl orvosi szakvéleménnyel igazolva tajékoztatta a
foigazgatot. (asztma, epilepszia, allergia stb.)

Masik intézménybe torténd atiratds esetében a sziild koteles a fOigazgatonak azt
jelenteni, melyet irdsban rogzitiink. Az igy kapott igazolast a befogadd intézményben
kell leadni.

Igazolt mulasztasnak kell tekinteni, ha a sziild hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

A tetlivel val6 fert6zottség megsziintetése céljabol valo tavollétet, természetesen kizarolag
a fertdzést megsziintetd szer hatd idejének iddtartamara (maximum 2 hét) tekinthetd
igazoltnak, a tisztitas utan ,,K6z0sségbe johet” felirati védéndi igazoléssal johet a gyermek
Ujra 6vodaba.

Ha a sziild a mulasztast nem igazolja a gyermek jboli megérkezéséig, a mulasztast
igazolatlannak kell tekinteni. Igazolatlan hidnyzasnak lehet tekinteni az indokolatlan
hianyzast, melyet az 6vodapedagogus megitélése szerint annak tart. (pl. tobbszori,
gyakori hidnyzas indokolatlanul)

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt,



tovabba, az 6voda foigazgatoja értesiti a gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot.
* Haa gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az ovoda féigazgatdja a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.
* Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az

ovoda féigazgatdja haladéktalanul értesiti az illetékes gyamhatosagot.

Beiskolazas és értékelés és sziiléi tajékoztatas rendje:

Tankotelessé valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betdlti, ha elérte az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkésObb az azt kovetd évben. A sziild kérelmére a
felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a
felmentést az Oktatasi Hivatalhoz. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak
szakért6i bizottsag rendelhet6 Ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva
allo hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. A 6. életévét augusztus 31. napja utan
bet6lto gyermek megkezdheti tankotelezettségének teljesitését, amennyiben az Oktatasi Hivatal
a sziild kérelmére, Pedagdgiai Szakszolgalat véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek
6 éves kor eldtt megkezdje tankotelezettségét. A gyermeknek legkésébb hét éves koraban meg

kell kezdenie altalanos iskolai tanulméanyait, tovabb nem maradhat az évodai nevelésben.

A gyermekek értékelését és a sziillok tajékoztatasat az 6vodapedagdgusok végzik évente
harom alkalommal, a gyermekenként vezetett Ovikréta informdacios feliiletén, melynek
betekintéséhez a sziilé jogosultsagot kérhet. A sziil6 a Gyermeke fejlédésének nyomon
kovetésének alairasaval igazolja, hogy az értékelést megismerte. Kiilonds gondossagot igényel
a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziilgjével egyénenként beszélgetnek az 6vonok az
iskolara valo felkésziiltségrol fogaddora keretében. Lelki, szocialis, mentalis, €s értelmi
fejlettséget a csoportban dolgozd pedagdgusok szakmai véleménye alapjan allapitja meg a

nevelGtestiilet.

A gyermek étkeztetése az 6vodaban
A gyerekek napi haromszori tapldlkozasanak megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 oran at a hiitbben megoOrizni. Névnapi, sziiletésnapi

kindlasra szant édesség otthonr6l vald behozatala tilos, csak bolti csomagoladsu édesség



megengedett. Az Ovoda teriiletén a gyerck egyéni etetése, nassolasa otthonr6l hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyerek el6tt nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat is zavarja.
Az étkezések idOpontja: Folyamatos tizérai 9.00-10.00 kozott

Ebéd 12.00-12.30 kozott

Uzsonna 15.00-15.15 kozott
Célszerii a koran érkez6 gyereket otthon megreggeliztetni. A gyermekek az 6vodaba l1épéskor
ismerjék a kulturalt étkezés szokasait (kérem, koszonom, kanal és villa hasznalata) Az étkezési
dij befizetésének, illetve étkezés téritési dijkedvezmény intézésének helye: Polgarmesteri
Hivatal. Az 6voda a sziil6 kérelme és a szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg a gyermek
eltérd étkeztetését. A szakorvosi javaslattal rendelkezd diétara szoruld gyermeknek az
otthonédban készitett ételt a sziilo is hozhatja. A sziil6 az ételt jol zarodd, melegitésre alkalmas,
tiszta edényben viszi az intézménybe. Az intézmény biztositja a hlitést igényld készétel 0 + 5 C

kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat, illetve mikrohulldmu siitében torténd melegitését.

Ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, a tartosan beteg vagy fogyatékos,
illetve olyan csaladban ¢l, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek vagy

- olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy foére jut6 havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at.

- nevelésbe vették.

A téritési dij mértékét mindenkor a fenntart6 hatarozza meg.

Hit és vallasoktatas

Az 6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett. Tiszteletben tartja a sziildknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti
meggy6zddésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi jogi
személy a hit és vallasoktatast az 6vodaban a sziilok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az
ovodai foglalkozasoktol, és az 6vodai €letrendet figyelembe véve. Minden év elején felmérjiik

irasban a sziil6i igényeket a hit és vallasoktatasra. Megfelel6 1étszam esetén biztositjuk a



sziikséges targyi feltételeket a reformatus és a katolikus egyhaz szdméra. Az egyhaz

meghatarozza, hogy hany alkalommal szervezi meg a hitoktatést.

Az 6voda egészséges, biztonsagos miikodése

Az ovodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen gondozottan iddjarasnak megfeleld
kényelmes ruhazatban hozzdk be sziileik. A ruhézatot jellemezze praktikussag,
kényelem, tisztasag, apoltsag.

Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolséd sziildi értekezletén tdjékoztatjuk a
szliléket: Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld 1abtartast
biztositd kényelmes labbeli) Egy-két valtas alsonemiit és iddjarasnak megfeleld
valtéruhat a folyos6 6lt6zdszekrényében a gyermek jellel ellatott zsakjdba helyezve
célszerli tartani. Mindennapos testneveléshez sziikséges rovidnadrag, rovid ujjua polo.
Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérol a sziiloket a csoportok hirdetdtablajan tajékoztatjuk.

A specidlis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgéltatasok
eszkdzei stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozd 6vodapedagogusnak. Kedvenc jatékeszkozoket csak akkor
hozhatnak be a gyermekek, ha az 6vodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelik dket
(mindenki jatszhat vele a nap folyaméan).

Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem vallalnak
felelosséget. Az ékszerek eltlinése, megrongalddasa esetén az 6voda nem tartozik
kartéritési feleldsséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tizgyujtd eszkozoket, telefont, vago-szurd eszkozoket
az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, vagy
egyeb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltinésiik
esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

Sajat tulajdonti kerékparok az oOvoda udvardn balesetvédelmi okok miatt nem

hasznalhatéak. A testipolashoz sziikséges személyes targyak (fésli, fogkefe)



tisztantartasarol az 6voda dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok
jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

Az intézmény rendjének és tisztasaganak a megdvasa mindenkinek kotelessége.

Az 6vodaban csak egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
bevitele az 6vodaba a gyerek biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyerek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az évond kotelessége a gyerek
atvételének megtagadasa.

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman!

Kivéve allergia (pipa) és magas l1az csillapitasara (38.5 C felett) szolgalo készitmény
esetén (ha a sziil6t nem tudjuk id6ben elérni, ill. ha a gyermek nem gyogyszer érzékeny)
A nevelési év alatt betegség esetén a haromnapos hidnyzis utdn orvosi igazolés
bemutatasa az Nemzeti Népegészségiigyi Gyogyszerészeti Kozpont altal eldirt szabaly.
Az 6vond teendbje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyerek esetén: A gyereket
haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgdrcs esetén orvosrol
gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz). Ha a fertdzés tiinetei a
gyermeken jelentkeznek, az 6vondnek kotelessége a sziildt azonnal értesiteni, gyermek
¢s tarsai egészsége védelmében. Mindezek érdekében a sziild koteles egy €106 és elérhetd
telefonszamot megadni a csoportban dolgozd 6vodapedagogusnak, ennek hianyaban
sziikség esetén a telepiilés jegyzojét kell értesitentink.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a 1az csillapitasat, majd
értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyereket. Ezutan a sziil6 gondoskodik
az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyerek csak orvosi igazolassal johet Gjbol
ovodaba.

Fert6zo betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez a
Nemzeti Népegészségiigyi Gyogyszerészeti Kozpont felé, és fertdtlenitd takaritast
végez.

Tetlfertdzes elkeriilése érdekében a sziild koteles gyermekét rendszeresen ellendrizni,
a bekovetkezett fert6zés esetén a gyermeket csak védondi igazolassal enged;jiik be az

intézménybe.



Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

Védond negyedévente tisztasagi szlirést végez, vezeti ez egészségiligyi torzskonyveket,
tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét. Az 6voda orvosa
évente vizsgalja a gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendeldbe iranyit. Szakorvos végez
évente fogorvosi, szemészeti €s hallasvizsgalati szlirést. Logopédiai, gydgypedagdgiai ¢és

pszichologiai ellatasra lehetdséget a helyi szakszolgalat segitségével biztositunk.

Az intézmény biztonsagat szolgalé szabalyok
- Az d6voda kapujanak zarasa mindenkire kotelezd! A bejarati ajtonk zarasa napkdzben
ebédidoben 12-13 o6raig torténik. Az évoda irant érdeklddo, leendd sziilok szamara az
6voda folyamatosan nyitva all, de foként a beiratkozds iddszakaban idedlis az
intézményt felkeresni, meglatogatni. A konyhdkban ¢és mosdohelyiségekben -
egészségligyi szempontbdl - csak az 6voda dolgozoi tartozkodhatnak! A gyermekeket
feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos! Az dvoda épiiletében és azon kiviil 5 méter
tavolsagban alkoholt fogyasztani és dohanyozni tilos!
- Munkatarsak hozzétartozéi a zavartalan munka érdekében csak rovid ideig és nem
rendszerességgel tartdozkodhat az intézményben. Befogadasarol a dolgozé gondoskodik.
- Az 6voda udvarara és épiiletébe ligynokoket, arusokat, besurrandkat tilos beengedni,
(kivéve az ovodaval kapcsolatos iligyintézOket) az idegen belépSt az intézmény
féigazgatojahoz kell kisérni a konyhéan vagy a folyoson tartozkodé kisegité dolgozonak!
- Tlzriad6 és bombariado esetén a teenddk felsorolasa az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban megfogalmazottak szerint a faliajsagon mellékelve.
A sziilé gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at. A gyermek egyediil nem johet az
6vodaba, még a kaputol sem. Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild6 menjen oda a
pedagogushoz, vegye at gyermekét, €s tdvozzanak az 6vodabol. Az ovodai élet soran a
gyermekek csak felndtt felligyeletében mehetnek ki az udvarra, illetve a mosdoba. Kérjik, a
sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda udvarat
jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak! Ha a sziild olyan haszndlati eszkozt, jatékot,
berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely megrongaldodott, vagy balesetveszélyt hordoz,
kérjiik, azonnal jelezze a foigazgatonak. Kérjlik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint
telefonszamat, annak  valtozasait sziveskedjenek  bejelenteni a  csoportos
ovodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a



mentoket. Az ovoda teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy szervezet nem miikodhet,

tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét, parthoz kotddd politikai célu

tevékenység nem folytathat6. Kérjiik, hogy minden sziilé vigyazzon az 6voda helyiségeinek

és kornyékének tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

Baleset megelézése:

Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodas ideje alatt az alabbi szabalyokat kell betartani:

Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartasforma

Vilagité testek, konnektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgalat

Csak 6vondi feliigyelet
mellett hasznalhato

A gyermek ne nyuljon hozza

Csuszos szényegek vagy

sarkai

Szényegek rogzitése, jarasi

utvonalakon nem lehet

A teremben szaladgélni csak
az 6vono altal vezetett

foglalkozasokon lehet

Csuszos burkolat

Felmosas utan nem
tartozkodhat gyermek a
helységben

Ne menjen be a felmosott

helységbe

Hibas eszk6zok, apré targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,

szlikség esetén eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet

tapasztal

Eles vagy torékeny eszkdzok

Csak 6vondi feliigyelet mellet

hasznalhato

Ulve feliigyelet mellett

hasznaljak

Forro étel

Talalas csak megfeleld

hémérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szdméra nem
elérhetoen, elzarva kell
tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem

tartdzkodhat

Takaritas kdzben a gyermek

ne menjen a helységbe

Fertozés

Rendszeres fertdtlenités

Sajat holmijukat hasznaljak

Leesd, elmozdulo targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,

hatdsos rogzités

Berendezési targyakra,

butorzatra felmaszni nem

lehet




Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)

okozhatnak, lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha

ilyet tapasztalnak, jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat

Csak az 6vond iranyitasa

mellett hasznalhato

Egyediil maradt gyermek Feliigyelet nélkiil az 6voda | Szdljon a gyermek, ha mas
helyiségeiben gyermek nem | helyiségbe kivan menni
tartdzkodhat

Elesés a [épcsén Gyermek csak feln6tt | Szaladgalas és csiszds nem

kiséretében kozlekedhet

megengedett, A gyermek a
felnétt, vagy tarsa kezét fogva
ill. a korlatba kapaszkodva
kozlekedhet

Elesés kdburkolaton

Feliigyelet nélkiil a gyermek
nem tartézkodhat

A folyoson, 61t6zoben nem

lehet szaladgalni

A gyermek feliigyelet nélkiil

elhagyja az 6vodat

Bejarati ajtok és a kapuk

zarva tartasa, karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil

ne hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres feliilvizsgalat

(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,

ha ilyesmit talal

Leesés magas targyakrol

Ovondi feliigyelet,
utéscsillapito aljzat

biztositasa

Szabalyok betartasa

Flcsuszas kaviccesal szort

betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard

burkolatra

Utcai kozlekedés

Megfelel6 szamu kiséro,
paros sorok, ¢letkornak
megfeleld tavolsagok,

utvonalak helyszinek

Tartsak be az 6vono altal

ismertetett szabalyokat

Tomegkozlekedési eszkozok

hasznalata

Megfelel6 szamu kiséro,

elegendo féréhely biztositasa

Tartsak be az 6vono altal

ismertetett szabalyokat




Az oOvoda épiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor szintén ezek a
szabalyok érvényesek. Kérjiik a sziiloket, hogy a tablazatba foglalt szabalyokat tartsak be és
gyermekiikkel is tartassak be!

A gyermekre vonatkozo6 védo-6vo eldirasok, szabalyok
A gyermekek egészsége ¢és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozd
kotelessége a foglalkozasokkal egylitt jard veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhato
magatartasformdkra a figyelmet felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, 6vodai
tevékenységek alkalmaval: kirandulasok, uszodai és egyéb kiilon szervezett tevékenységek
elott — felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkdzok helyes hasznalatara, a biztonsdgos
kozlekedésre, a helyes magatartasra. Kiranduldsok, megfigyeld sétak: az dvodapedagogus a
kirdnduldsok soran olyan terepre vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga is ismer. Kiranduladsok,
sétak soran 10 gyermekenként 1 felndtt kiséret sziikséges, (0vodapedagogus, dajka, pedagogiai
asszisztens). Amennyiben a gyermekek kiranduldsa busszal torténik, csak biztonsagi ovvel
ellatott autobuszt vehet igénybe az intézmény. A busztarsasag koteles megkiildeni az intézmény
részére a busz miszaki allapotara vonatkozo nyilatkozatot és megallapodéasi szerzddést.
Amennyiben ezt a féigazgato elfogadta, az 6vodapedagogus 3 példanyban rogziti (softr,
6vodapedagogus, intézmény) a gyermekek névsorat, lakcimét, a sziilo telefonos elérhetdségét,
TAJ szamat, indulas és érkezés idOpontjat. A balesetvédelmi ismertetés a gyermekek
¢életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés tényét, tartalmat, iddpontjat az adott
csoport csoportnaplojaban dokumentaljuk. Gyermekbaleset esetén az dvodapedagodgusnak az
alabbiak szerint kell eljarnia:
- horzsolésos balesetek, titésbdl szdrmazo sériilések helybeni elsdsegélynyujtasa, a sziilok
tajékoztatasa,
- nyilttorések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyantja esetén (eszméletvesztés,
félrebeszelés, hanyas, fejfajas, kettds latas) azonnal mentd hivésa €s a sziilo értesitése,
- ¢letveszelyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a sziild
értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrdl, (sziikség esetén az 6vodapedagdgus
egy masik felnott kiséretében gondoskodik a gyermekorvoshoz szallitasarol)
- minden balesetet koteles jelenteni a féigazgatonak, részt venni a kivizsgalasaban és a
jegyzokonyv elkészitésében,
- afdigazgatdo minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi feleldst, aki megteszi a

sziikséges intézkedéseket, (jegyzokonyv felvétel, megkiildése az illetékeseknek)



- Valas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl hatdsagi /
birdsagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek elhelyezésérdl jogi
dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére, a gyermeket mindkét sziilének kiadjuk.

- Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitasoknak megfeleléen latjuk el a
gyermekek ovodai nevelését. Ennek megfelelden kérjiikk a sziiloket is az eldirasok

betartasara.

Az 6voda helyiségeinek a sziilok altal hasznalhatésaganak rendje

A sziilok az 6voda konyhdjaban, 61toz6jében, raktaraiban nem tartézkodhatnak, a vécét nem
hasznélhatjak, a csoportszobaba csak az 6vond engedélyével, a féigazgatdi irodaba a foigazgatd
jelenlétében mehetnek be. A dolgozok, a gyerekek és a sziilok egyarant kotelesek az udvar és

az 6voda kornyékének rendjére ligyelni, a meglévd targyakat megovni.

Gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmadd elvének figyelembevételével jarunk el. A
jutalmazasndl a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének iitemét,
egyéni képességeit! A jutalom fajtai: 6szténzo, értékeld- mindsitd jutalom.

Az 6sztonz6 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz! A
biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo uton halad!
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A
jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl. dicséret, pozitiv
kiemelés a csoport eldtt, megtapsolds, jutalom megbizatas. A programunk sajatossagaként
mindkét fajtat lefedo és minden nevelési teriiletre kiterjedd szimbolumrendszerrel és a
gyermekek jeleivel értékeljilk a pozitiv tevékenységeket, melyek a sziildk részérdl is
megtekinthetd. Intézményiinkben a szokas- szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést
szobeli dicsérettel, simogatassal, kedves gesztusokkal, oleléssel, kozos jatekkal, példaként
kiemeléssel, aprobb megbizatasok adasaval - melyet a gyermek jutalomnak él meg - valamint
a csoportszokasok szerinti pozitiv megerdsitéssel jutalmazzuk.

A jutalmazas lehet egyénileg, vagy csoportosan, csoport szinten vagy &voda szinten.
Pedagdgiai Programunk altal meghatarozott parhuzamos jatéktérrel minden csoportunk
rendelkezik, amely teriiletre jutalombol engedhet az 6vodapedagdgus jatszani maximum 5
gyermeket. Ez azt jelenti, hogy bizalmat el6legez a pedagogus a batoritd nevelést alkalmazva,
és csak a csoportszobabol figyelgeti a folyoson jatszo gyermekeket ezzel az 6nallo fegyelmezett

jatékot motivalva.



Gyermekek fegyelmezésének elvei és formai:

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazd biintetésnek vagy bandsmoddnak.
Valljuk a pozitiv példa kiemelésének erejét, a megerdsitett viselkedési minta kovetését.
Mindazokban a szituaciokban, amikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségét veszélyezteti,
megprobaljuk tettei lehetséges kovetkezményeire felhivni a figyelmét, elmagyardzni a
veszélyforrasokat, beszélgetéssel, meggyOzéssel beldtasra ravezetni. A figyelmeztetés
hatastalansaga esetén, az akkori jatéktevékenység par percre torténd felfiiggesztését,
szemlélodés felajanlasat, a kozos jatekbol vald kivonast alkalmazzuk. A sziild
egylttmiikodését, segitségét kérjiik a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A fegyelmezés (biintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

- Figyelmeztetés: nyugodt, hatarozott hangnemben, tomdren, annak tudatiban, hogy
mintadt nyujtunk a megbélyegzés, giny és megalazds nélkiili, ésszerii korlatok
alkalmazasara, masok jogos biralatara. A Batoritdo Nevelés elveit alkalmazzuk!

- Tevékenységbdl vald kivonds - elére egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak
megfeleld id6tartamban (pl. verekedés, a felndtt utasitdsanak megtagadéasa esetén).

- A biintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a viselkedést
mindsitjiik, a gyermeket nem.

- Az 6vodapedagdgus felajanl mas tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek
szamara és / vagy egy iddre kivonja a tevékenységbdl.

- Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

- A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiik a
problémas viselkedésrdl vald leszokasban.

- Konfliktus megoldési mintakat nyujtunk, a szokas, szabalyrendszerrel valé azonosulést
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

- Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az Ovodai korrekcid mellett
tamogatjuk a csaladot a problémak kozds megoldasaban.

- Asziikséges esetekben specialis szakemberek segitségét kérjiik a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének biztositasahoz.

- Szigortan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazésa, amely a gyermeket

megalazé helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat.



Nehezen kezelheto gyermekek kotelezo pszicholégiai vizsgalaton valo részvétele
A nehezen kezelhetd ,,problémas” gyermekek magatartasa mogott gyakran pszichés problémak
huzédnak meg, amelyek kezelése, feloldasa szakember segitségét igényli. Amennyiben a
gyermekekkel foglalkozo pedagdgusok ezt kezdeményezik, és a nevelbtestiilet erre javaslatot
tesz, a sziil6 kotelessége, hogy

- gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba

- biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgdlaton ¢és a fejlesztd

foglalkozasokon valo részvételét.

Elséként az évodanak kell a sziilot erre felszolitania. Ha a sziil6 nem Iép, akkor a megyei

kormanyhivatal bevonasaval hat6sagi ttra kell terelni az tigyet.

Gyermekvédelem az 6vodiaban
Az 6voda neveldtestiilete gyermekvédelmi feladatait a Pedagodgiai Programban
meghatarozottak szerint végzi, egyiittmiikodve a Gyamiiggyel, a Gyermekjoléti Szolgalattal és

a Jegyzovel. Felelos a foigazgato.

A gyerekek jogai az 6vodaban

A gyerek, emberi méltosadganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem vethetd
ala embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.

Idetartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyereket kozvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

- A gyerek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozdsanak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiiljon (tobb sziild egyiittes kérése alapjan).

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

- A gyerek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvaldsitani.

- Biztositani kell a foglalkozason valo részvételét.

- A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja

viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlodéséhez valo jogat.



Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes vagy kedvezményezet étkezésben
részesiilhet.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, magnd, radid), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,

eszkozok rendben tartasaban.

A sziilo jogai

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magan)

A gyereket els@sorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve
ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl az 6voda foigazgatdja dont. Az 6vodakoteles
gyerek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A kotelez6
felvételt biztosité 6voda nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi esetekben:
ha a gyermek beto6ltotte a harmadik életévét, €s hatranyos helyzeti,

ha a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 41.§-a szerint
jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére,

ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési- oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat,
intézményi mindségiranyitdsi programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét, €s tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A hazirend egy példanyat a
beiratkozaskor a sziilének betekintés céljabol at kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

Az intézmény fOigazgatdja és a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon

Kezdeményezheti sziiléi szervezet, ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
koézremiikddhet.

Az 6vodai sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességeét.

Megallapitasairdl tajékoztatja az intézmény neveldtestiiletét €s a fenntartdt. A gyerekek

nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az Ovoda



foigazgatojatol, s az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziiléi szervezet képviseldje,

tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti értekezleten.

A sziil6 kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl.

Biztositsa gyermeke zavartalan €s rendszeres 6vodaba jardsat hatranyos helyzetli
gyermek esetén haroméves kortol, rendezett koriilmények kozott €16 gyermek esetén
otéves kortol.

A gyermek abban az évben, amikor betolti az 6todik életévét, a nevelési év elsd napjatol
(09.01.) 6vodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztiil 6vodai nevelésben
kell részesiilnie.

A fenti esetekben a gyerek részére nem szlinhet meg az dvodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.
Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az uj évoda
igazolasat meg kell kérni.

A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes korméanyhivatalt

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és téle elvarhatdé modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat €s jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveld- oktatdé munka, illetve a
gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem szempontjabodl

kozfeladatot ellatd személyeknek szdmitanak.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok: a sziildi értekezletek évente 2x, munkadélutanok, nyilt

napok, kozds rendezvények. Az &vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés,

problémafeltard, elemz6 segitségadas. Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatasok.

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magéanjellegii beszélgetésekre az 6voda

pedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb 1dére ne vonjék el a gyerekcsoporttol, mert

ez kdnnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.



Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktél vagy a

féigazgatotol kérjenek.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az oOvodankba jaro gyerekeket arra neveljiink, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el és szeressék tarsaikat, egymas egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
er6szakossaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon
is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben!

PL: ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre! Ne biztassak gyermekiiket verekedésre,
még ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte esetleg sérelem!

A sziiloknek lehet6ségiik van ra- és igényelhetik is, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kdzos
gondolkodast. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi, valos egylittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust illetve az

6voda foigazgatojat, és vellik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Sziil6i Szervezet megalakitasanak lehetdségei

Az o6voda sziiléi szervezetének tagjai az Ovodaba jard gyerekek sziilei. Az 6voda sziildi
szervezetének létszama a mindenkori csoportok szaménak fiiggvényében valtozik. A sziiloi
szervezet a csoportokban dont arrol, hogy az adott csoportot ki képviseljék a sziil6i szervezet
vélasztmanyéaban. Csoportonként maximum 2 valasztmanyi tag véalaszthato.

A sziil6i szervezet a megvalasztott sziill6t megbizza a valasztmanyi munka elvégzésével, de a
megfeleld szabalyok betartdsaval jogosult 6t vissza is hivni.

Vélasztmanyi tag az lehet, akit a csoportba jaré gyerekek sziilei egyszerli tobbséggel
megvalasztanak. A valasztas akkor érvényes, ha a valasztaskor a csoportba jaro gyerekek
sziileinek tobb, mint 50%-a jelen van. A valasztmanyi tag visszahivhato, ha a csoportba jard

gyerekek sziileinek tobb, mint 50 %- a azt kezdeményezi.



Pedagoégiai munka az 6vodaban

Az oOvodai ¢letet, a foglalkozasokat a sziilok és a fenntartd igényei szerint szervezzik, a
gyerekek nevelésével, ellatasaval, gondozasaval kapcsolatos feladatoknak eleget téve.

Az o6voda Pedagdgiai Programjat, SZMSZ-ét, illetve egyéb dokumentumait az dvoda
foigazgatojatol kérhetik el a sziilok. A sziiloket érintd pedagdgiai munka révid ismertetése a
faligjsagon talalhat6. Célszerl a faliujsagra kitett hirdetményeket, tajékoztatokat a sziilének

hetente megnézni!

Az 6voda hagyomanyai:
- évszaki kiallitasok (nyilt)
- évszaki ovikoncert (nyilt)
- sziiret (nyilt)
- vasar (nyilt)
- advent-mikulas (zart)
- karacsony (nyilt)
- farsang (zart)
- marcius 15. (projekthét- nyilt)
- Husvét (zart)
- Majus elseje (zart)
- plinkdsd (nyilt)
- anyak napja (nyilt)
- évzaro, bucsuzo, (nyilt)

- allatok vilagnapja, viz vilagnapja, Fold napja, madarak, fak napja (nyilt és zart)



Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés
Adatkezelés:

- Az 6vonodket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrdl hivatasanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

Ugyintézés:
- Hivatalos iigyintéz¢s az irodaban torténik 8.00 — 16.00 oraig.
Panaszkezelés:

- Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehet6 legrovidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vodapedagdgusokkal.

- A szil6 olyan jellegli problémajat, ami mar tGlmutat az 6vodapedagogusokkal vald
egyeztetésen és nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziilo
probléméjaval a féigazgatdhoz fordulhat elére egyeztetett iddpontban.

- Azirasban beadott panaszokat, javaslatokat a féigazgato kivizsgalja €s 30 napon beliil,
irasban valaszol.

- Amennyiben a probléma megolddsdban nem tudnak egyezségre jutni, a sziild a

fenntartohoz fordulhat panaszaval.

Ovodan beliili egyéb rendszabalyok

A koznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és kiilonleges adatokra
vonatkoz6 szabalyok ,,A pedagogust, a neveld ¢és oktatdé munkat kozvetleniil segitd
alkalmazottat, tovabba azt, aki kozremiikddik a gyermek feliigyeletének az ellatdsdban,
hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel és azok csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyrdl a gyermekkel, sziilovel valo kapcsolattartds soran szerzett tudomads. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridd nélkiill fennmarad. A titoktartasi
kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiilet tagjainak egymas kozti, a gyermek fejlodésével
Osszefiiggd megbeszélésre. A gyermek sziildjével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat
kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolesi
fejlodését. A pedagogus, a neveld €s oktatdé munkdt kozvetleniil segitd alkalmazott az
intézmény foigazgatdja Utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul
értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek —mas vagy sajat magatartidsa miatt sulyos
veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett,

valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem



sziikséges.” (Nkt. 42§ 1-3 bekezdés) A sziilok és a gyermekek személyes adatait tartalmazo

dokumentumokat mind a csoportszobaban, mind a fdigazgatoi irodaban zart szekrényben

tartjuk. A szdmitdgépen tarolt adatokat jelszoval védjiik az illetéktelen behatolas ellen. Az

ovodaban, illetve az 6vodan kiviili programokon csak a sziil6 irasbeli engedélyével késziilhet a

gyermekekrol fénykép és videofelvétel, errdl a sziild minden nevelési év elején, az intézmény

nyomtatvanyan nyilatkozik, kiilonds figyelemmel arra, hogy a hozzajarulas milyen és mely

tevékenységre terjed ki. Az intézményen kiviili programok esetében a gyermek TAJ szamat az

altalanos adatkezelési kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyujtd egészségiigyi

szervezetnek.

A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok maodositasanak eljarasrendje

a) Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan a gyermekrdl az aldbbi adatokat tartjuk nyilvan:

A gyermek neve,

szliletési helye és ideje,

neme,

allampolgarséaga,

lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag tertiletén vald tartézkodas jogcime és
a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama.

sziil6je, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama, e-mail
cime

a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul, jogviszony sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,

a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

a gyermek, oktatasi azonosité szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziiléi szervezetet véleményezési jog illeti

meg. Onkéntes adatszolgéltatas esetén a sziilét tajékoztatni kell arrél, hogy az

adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezd. Az Onkéntes adatszolgéltatdsra vonatkozd



sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani. A gyermekr6l csak sziiléje és a
hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az 6vodapedagogusoktol.
b.) A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje:

- A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzéjarulésan alapul-e vagy kotelezo.

- Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiillonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idGtartamarol, illetve arrol, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat.

- A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

C.) A személyhez fiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai: A személyhez fiiz6d6
jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet szenvedett személy az
esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsdg Hatdsag
(NAIH) hatésaghoz — és a birésaghoz — lehet fordulni. Az adatvédelem ¢és az
informacioszabadsag terén a NAIH jar el.

d.) Tiltakozés személyes adat kezelése ellen A sziilg tiltakozhat személyes adatanak kezelése
ellen.

A hazirend nyilvanossaga:

Beiratkozéskor, ill. tanév eleji sziildi értekezleten minden sziild t4jékoztatast kap az 6voda
héazirendjérdl. Ezt kovetden a bejarat melletti falinjsagon 1 példany kifiiggesztésre keriil, illetve
a féigazgato irodajabol is elkérheti.

Hatalybalépés: 2025.09.01-t6] visszavonasig.
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Gone Viros Onkorminyzata Képviselo-testiilete

Szam: GV/100-18/2035.

KIVONAT

Gone Viros Onkorminyzata Képviseli-testiiletének 2025, augusztus 29, napjin
8% rakor tartott képviseld-testitleti Alésének jegyzokdnyvébol

Gone Viros Onkorményzata Képviseld-testiileténck

94/2025, (VIIL29. hatdrozata
A Gonci Barackvirdg Napkozotthonos Ovoda, Bdlcsdde és
Konyha Hazirend)ének jovahagyasarol

Gone Viros Onkormdnyzata Képviselé-testillete tgy dontote,
hogy # Gonci Barackvirig Napkdziotthonos Ovoda, Boleside
¢s Konyha Hézirendjét a hatdrozat mellékletét képezd
tartalommal jovdhagyja.

Felelds: polgarmester
Hatiridé: azonnal
K.m.f.

Sivik Janos sk. Kozikné Bukszar Anna sk.
polgarmester Jegyzb

A kivonat hiteléiil: )

Gone, 2025. augusztus 29 _/\ [ i : f A
Kozékné Bukszif Aul
jegyzd
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